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PROSEDUR TATA CARA PERMOHONAN DAN PENERBITAN SLO 

 
 

a. Permohonan untuk pengurusan Nomor Registrasi SLO disampaikan melalui 

Surat Permohonan resmi melalui e-mail/ whatsapp; 

b. Pemilik Instalasi menyampaikan permohonan nomor registrasi SLO melalui 

sistem si Ujang Gatrik; 

c. Lembaga Inspeksi Teknik memberikan ceklist kelengkapan dokumen teknis 

dan non teknis; 

d. Pemilik Instalasi menyampaikan data-data kelengkapan teknis dan non 

teknis ke lembaga inspeksi teknik; 

e. Admin teknik memeriksa kelengkapan dokumen teknis dan non teknis 

permohonan nomor registrasi SLO; 

f. Admin Teknik membuat penugasan Tenaga Teknik dan surat membuat surat 

tugas yang telah ditandatangani oleh Direktur; 

g. Admin Teknik beserta Tenaga Teknik menyiapkan dan memeriksa alat uji 

dan APD yang akan dibawa dalam kondisi baik; 

h.  Tenaga Teknik dan Pemilik instalasi melakukan kick of metting untuk 

menerangkan tahap-tahap pemeriksaan dan pengujian; 

i. Tenaga Teknik melakukan proses pemeriksaan dan pengujian; 

j. Tenaga Teknik menyiapkan Berita Acara Pemeriksaan dan Pengujian yang 

ditandatangani oleh Lembaga Inspeksi Teknik yang diwakili oleh Tenaga 

Teknik yang melakukan proses pemeriksaan pengujian dan Pemilik Instalasi; 

k. Tenaga Teknik menyampaikan lapaoran hasil pemeriksaan dan pengujian ke 

Penanggung Jawab Teknik (PJT); 

l. Penanggung Jawab Teknik (PJT) memeriksa laporan hasil pemeriksaan dan 

pengujian telah sesuai dan menyampaikan ke Lembaga Inspeksi Teknik 

melalui sistem si Ujang Gatrik; 

m. Lembaga Inspeksi Teknik menyampaikan permohonan nomor registrasi SLO 

ke DJK melalui sistem si Ujang Gatrik dengan mendapatkan nomor agenda 

permohonan registrasi SLO; 

n. DJK meverifikasi laporan hasil pemeriksaan dan pengujian; 

o. DJK menyetuji laporan hasil pemeriksaan dan pengujian; 

p. Admin Teknik Lembaga Inspeksi Teknik membuat kode billing PNBP; 
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q.  Keuangan membayarkan tagihan PNBP; 

r. DJK memverifikasi kesesuaian pembayaran PNBP; 

s. Lembaga Inspeksi Teknik mengenerate SLO, admin teknik mencetak SLO 

terbit. 

t. Admin Teknik menyusun Buku Laporan Pemeriksaan dan pengujian dibuat 

rangkap 2 (dua), buku asli disampaikan ke pemilik instalasi, buku fotocopian 

diarsip oleh admin teknik. 

u. Lembaga Inspeksi Teknik menyampaikan SLO terbit kepada Pemilik Instalasi 

dengan kelengkapan invoice, kuitansi, faktur pajak tanda terima SLO, survei 

kepuasan pelanggan dan buku laporan hasil pemeriksaan dan pengujian; 

 
Jakarta, 01 September 2021 
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